
 

Государственное автономное учреждение здравоохранения 

                  «Станция скорой медицинской помощи» 

 

                          

Приложение  № 1 

к приказу №  510     от 26.12.2024 

об утверждении Положения 

об учетной политики  для целей 

бюджетного учета и для целей 

налогообложения 

 

             Основные положения учетной политики (выдержки) 

В соответствии с требованиями пункта 9 Стандарта «Учетная политика, 
оценочные значения и ошибки», утвержденного приказом Минфина от 
30.12.2017 № 274н, на официальном сайте учреждения размещается 
информация об учетной политике. 

Учетная политика АУЗ ССМП» утверждена приказом от 26.12.2024 № 510. 

1. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – бухгалтерия, 
возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии 
руководствуются в работе положением о бухгалтерии, должностными 
инструкциями. 

Ответственным за ведение бухгалтерского учета в учреждении является 
главный бухгалтер. 

2. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением 
программных продуктов «Бухгалтерия», «Зарплата». 



3. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный 
документооборот по следующим направлениям: 

• система электронного документооборота с территориальным 
органом Федерального казначейства; 

• передача бухгалтерской отчетности учредителю; 
• передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 

платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы; 
• передача отчетности в отделение Пенсионного фонда; 
• размещение информации о деятельности учреждения на 

официальном сайте bus.gov.ru. 

4.При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются 
унифицированные формы первичных учетных документов в соответствии 
с приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н, от 15.04.2021 № 61н. При 
оформлении фактов хозяйственной жизни, по которым не предусмотрены 
типовые формы, применяются формы, установленные в приложении 5 к 
настоящей учетной политике. 

5. Бухучет ведется по первичным документам, которые проверены 
сотрудниками бухгалтерии в соответствии с положением о внутреннем 
финансовом контроле. 

6. Инвентаризация активов и обязательств проводится в соответствии с 
Порядком проведения инвентаризации, утвержденным в приложении 
31,32 к настоящей учетной политике, и ежегодными приказами учреждения 
о проведении инвентаризации объектов бухучета. 

7. Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения 
справедливой стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению 
и выбытию активов. 

8. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 
учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей 
учетной политике, то величина оценочного показателя определяется 
профессиональным суждением главного бухгалтера. 

9. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные 
объекты имущества независимо от их стоимости со сроком полезного 
использования более 12 месяцев, а также бесконтактные термометры, 
диспенсеры для антисептиков, штампы, печати и инвентарь. Перечень 



объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и 
хозяйственный», приведен в приложении 12. 

10. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов 
основных средств, объединяются объекты имущества несущественной 
стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого 
использования: 

• мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, 
шкафы, полки; 

• компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, 
мониторы, компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, 
колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, 
устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние 
накопители на жестких дисках. 

11. Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один 
имущественный объект. Необходимость объединения и конкретный 
перечень объединяемых объектов определяет комиссия учреждения по 
поступлению и выбытию активов. 

12.Затраты по замене отдельных составных частей комплекса 
конструктивно-сочлененных предметов, в том числе при капитальном 
ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. 
Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость 

заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется 
к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование; 
• инвентарь производственный и хозяйственный; 
• многолетние насаждения. 

13. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта 
основного средства, если стоимость ликвидируемых 
(разукомплектованных) частей не выделена в документах поставщика, 
стоимость таких частей определяется пропорционально следующему 
показателю (в порядке убывания важности): 

• площади; 
• объему; 
• весу; 
• иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 



14. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на 
предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их 
эксплуатации, а также при проведении ремонтов (модернизаций, 
дооборудований, реконструкций, в том числе с элементами реставраций, 
технических перевооружений) формируют объем капитальных вложений с 
дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 
Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта сумма затрат на 
проведение аналогичного мероприятия списывается в расходы текущего 
периода с учетом накопленной амортизации. Данное правило применяется 
к следующим группам основных средств: 

• машины и оборудование; 
15. Начисление амортизации основных средств осуществляется следующим 
образом: 

• линейным методом – на остальные объекты основных средств. 

16.В случаях когда установлены одинаковые сроки полезного 
использования и метод расчета амортизации всех структурных частей 
единого объекта основных средств, учреждение объединяет такие части для 
определения суммы амортизации. 

17. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на 
дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению 
первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная 
стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При 
этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их 
суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения 
переоценки. 

18. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, 
находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по 
балансовой стоимости. 

19. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов 
распределяются в первоначальную стоимость этих объектов 
пропорционально их стоимости, указанной в договоре поставки. 

20. Начисление амортизации нематериальных активов осуществляется 
следующим образом: 

• линейным методом – на остальные объекты нематериальных 
активов. 



21. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные 
объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов 
№ 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень 
которого приведен в приложении 12. 

22. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная 
(реестровая) единица. Исключения: 

• группы материальных запасов, характеристики которых совпадают, 
например: офисная бумага одного формата с одинаковым 
количеством листов в пачке, кнопки канцелярские с одинаковыми 
диаметром и количеством штук в коробке и т. д. Единица учета 
таких материальных запасов – однородная (реестровая) группа 
запасов; 

• материальные запасы с ограниченным сроком годности – продукты 
питания, медикаменты и др., а также товары для продажи. Единица 
учета таких материальных запасов – партия. 

23. По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие 
материальные запасы: 

• специальные инструменты и специальные приспособления; 
• оборудование, требующее монтажа и предназначенное для 

установки; 
• запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления 

других материальных запасов и основных средств; 

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической 
стоимости. 

24. Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с 
обособлением торговой наценки. 

25. Накладные расходы распределяются между себестоимостью разных 
видов услуг (готовой продукции) по окончании месяца пропорционально 
прямым затратам на оплату труда в месяце. 

26. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа 
руководителя или служебной записки, согласованной с руководителем. 
Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

• перечисления на зарплатную карту материально ответственного 
лица. 



27. Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным 
сотрудникам. 

28. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, 
причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида 
деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы 
учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 
активам, отражается по коду вида финансового обеспечения 
(деятельности), по которому активы учитывались. 

29.Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, 
списывается на финансовый результат на основании решения 
инвентаризационной комиссии о признании задолженности 
невостребованной. Порядок принятия решения о списании с балансового и 
забалансового учета утвержден в положении о списании кредиторской 
задолженности — приложение № 20. 

30. Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 
признаются доходами текущего финансового года с одновременным 
уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на 
протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

31. Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам 
(абонементам), срок исполнения которых превышает один год, признаются 
в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы 
будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний 
день каждого месяца в разрезе каждого договора (абонемента). 
Аналогичный порядок признания доходов в текущем периоде применяется 
к договорам, в соответствии с которыми услуги оказываются неравномерно. 

32. В учреждении создаются: 

1. Резерв расходов по выплатам персоналу. Порядок расчета резерва 
приведен в приложении 14. 

33.Для обособленных структурных подразделений, наделенных 
частичными полномочиями по ведению бухучета, устанавливаются 
следующие сроки представления бухгалтерской отчетности: 

• квартальные – до 10-го числа месяца, следующего за отчетным 
периодом; 

• годовой – до 23 января года, следующего за отчетным годом. 



34. В целях составления отчета о движении денежных средств величина 
денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как 
разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов 
деятельности и их оттоками. 

35. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного 
документа в информационной системе «Бюджет». Бумажная копия 
комплекта отчетности хранится у главного бухгалтера. 

Отдельными приложениями к учетной политике оформлены: 

1. ГАУЗ ССМП созданы  следующие постоянно действующие  
комиссии и утвержден перечень должностных лиц: 

    -по поступлению и выбытию активов; 
        - инвентаризационная комиссия ; 
        - по использованию и списанию бланков строгой отчетности; 
        - по списанию материальных запасов при ремонте НФА; 
        - по внутреннему контролю, в связи с плановыми  и внеплановыми  
проверками   МОЛ по факту выявленных недостач и порче имущества:  
        -по определению рыночной стоимости основных средств, 
нематериальных   активов   материальных   запасов,  полученных  без 
сопроводительных  документов. 
       - по уничтожению неиспользованных доверенностей; 
        -по расследованию причин порчи, пропажи и уничтожения 
материальных  ценностей; 
       - о приеме-передаче основных средств для принятия на учет вновь 
поступивших  объектов основных средств, нематериальных активов, 
ТМЦ, присвоения ОС  уникального инвентарного порядкового номера, 
определения срока полезного  использования ОС и НМА и списания 
активов с баланса;   
       - комиссии по списанию медикаментов и перевязочных средств ; 
       - на право подписи отчетов и ведомостей выдачи материалов; 
       - на получение денежных средств в под. отчет; 
       - выдача доверенностей на получение материальных ценностей; 
       - по проведению закупок: 
       - по внеплановой инвентаризации  
      Состав постоянно действующих комиссий устанавливается Приказом  
руководителя учреждения. приказ № 511  от 26.12.2024г. 
     Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица 
определяются отдельными приказами. 
     Устанавливается следующий норматив (кворум), при котором решение 
комиссии по поступлению и выбытию активов признается правомочным -  
70% от общего числа членов комиссии. 



       Перечень и образцы самостоятельно разработанных форм первичных 
документов. 
        Перечень лиц, которые имеют право подписывать первичные 
документы. 

2. Номера журналов операций. 
3. Перечень основных первичных учетных документов, прилагаемых 

к журналам операций. 
4. Перечень должностей сотрудников, ответственных за бланки 

строгой отчетности. 
5. Рабочий план счетов. 
6. Положение о внутреннем финансовом контроле и график 

проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной 
деятельности. 

7. Перечень хозяйственного и производственного инвентаря. 
8. График документооборота. 
9. Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам 

персоналу. 
10. Порядок принятия обязательств и санкционирование расходов. 
11. Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности 

событий после отчетной даты. 
12. Порядок проведения инвентаризации. 
13. Порядок передачи бухгалтерских документов при смене 

руководителя и главного бухгалтера. 
14. Положение о списании дебиторской задолженности. 
15. Положение о списании кредиторской задолженности. 

 

 



                                                                                                                        Приложение к Учетной политике 

                                                                                                                         Приказ № 510 от 26.12.2024г. 

 

 

 

Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета , 
установленные Приказом МФ РФ № 61н в Учреждении  составляются как в 
виде электронного документа, (при технической возможности) так и на 
бумажном носителе с 1 января 2024г.  
Перечень первичных учетных документов и регистров, составляемых в виде электронного 
документа: 

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 

• Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450); 

• Требование-накладная (ф. 0510451); 

• Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452); 

• Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо 
(ф. 0510521); 

• Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211); 

• Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214). 

• Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 
0510440); 

• Решение о командировании на территории РФ (ф. 0504512); 

• Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520); 

• Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф. 0504518) 

• Решение о прекращении признания активами НФА (ф. 0510440) 

• Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф. 0510441) 

• Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций 
бюджетной сферы (ф. 0510442) 

• Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (0510433) 

• Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439) 

• Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447) 

• Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434) 

• Карточка учета имущества в личном пользовании (ф. 0509097) 

• Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435) 

https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/48884/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/48885/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/48886/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/48887/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/48889/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/48890/
https://www.gosfinansy.ru/#/document/140/48891/


• Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836) 

• Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) 

• Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам 
(ф.0510445) 

• Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф.0510436) 

• Решение о признании задолженности , невостребованной кредиторами  (ф.0510437) 

• Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф.0510446) 

• Ведомость группового начисления доходов (ф. 0510431) 

• Извещение о  начислении доходов (уточнении начисления) (ф. 0510432) 

• Ведомость начисления доходов бюджета  (ф. 0510837) 

• Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) формируется ежемесячно в случае, 
если в отчетном месяце были обороты по счету; 

• Акт о списании материальных запасов (Ф. 0510460)  с отражением кода причины и 
наименования 

 



 

Приложение 5 

к приказу от 26.12.2024 №  510 

 

Перечень неунифицированных форм первичных документов 

 

1. Универсальные передаточный и корректировочный документы (УПД и УКД) по 
формам, которые рекомендованы ФНС. 

2. Самостоятельно разработанные формы: 

•  дефектный акт  
•  акт контрольной проверки инвентаризации ценностей  

•  акт раскроя  
• МОЛ (кладовщик ) ведет учет медикаментов и ИМН в Книге учета МЦ. 

Количество страниц  в Книге заверено главным бухгалтером. 

• расчетный листок  
• извещение о проведении торгов по  закупке (приложение 16*)   (подается в 
бухгалтерию отделом закупок с каждым договором) 

• рестр маркированных конвертов 
• акт снятия показаний прибора учета... 

 

Образцы неунифицированных форм первичных документов 



Приложение 7 

к приказу от 25.12.2024 №  

 

Номера журналов операций 

 

Номер 

журнала 
Наименование журнала 

1 Журнал операций по счету «Касса» (ф. 0504071) 

2 Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф. 0504071) 

3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071) 

4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071) 

5 Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071) 

6 Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному 

довольствию и стипендиям (ф. 0504071) 

7 Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых 

активов (ф. 0504071) 

8 Журнал по прочим операциям (ф. 0504071) 

9 Журнал операций по исправлению ошибок прошлых лет (ф. 0504071) 

10 Журнал операций межотчетного периода (ф. 0504071) 

11 Журнал операций по забалансовому счету (ф. 0509213) 

  

 



  

Приложение 8 

к приказу от 26.12.2024 № 510 

Журнал операций Документы 

Журнал операций № 1 по счету 
«Касса» (ф. 0504071) 

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) – 
отчет кассира 

Квитанция (ф. 0504510) 

Приходный кассовый ордер (ф. 0310001) 

Расходный кассовый ордер (ф. 0310002) 

Объявление на взнос наличными (ОКУД 

0402001) 

Журнал регистрации приходных и расходных 
кассовых ордеров (ф. 0504093) 

Журнал операций № 2 с 
безналичными денежными 

средствами (ф. 0504071) 

Выписки из лицевого счета в органе 
Федерального казначейства, расчетного счета в 
банке с приложением: 

• платежных документов; 
• мемориальных ордеров банка; 
• других казначейских и банковских 
документов. 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Заявка на кассовый расход (ф. 0531801) 

Платежное поручение (ф. 0401060) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций № 3 расчетов с 
подотчетными лицами (ф. 0504071) 

Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 

0504520) с подтверждающими документами: 

• кассовые и товарные чеки; 

• квитанции электронных банкоматов и 

терминалов (слипы); 

• проездные билеты; 

• счета и квитанции за проживание. 

Решение о командировании на территории 

Российской Федерации (ф. 0504512) 

Изменение Решения о командировании на 
территории Российской Федерации (ф. 0504513) 



Решение о командировании на территорию 

иностранного государства (ф. 0504515) 

Изменение Решения о командировании на 
территорию иностранного государства (ф. 

0504516) 

Решение о компенсации для лиц в районах 
Крайнего Севера (ф. 0504517) 

Заявка-обоснование закупки товаров, работ, 
услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 

0510521) 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510448) 

Извещения (ф. 0504805) 

Журнал операций № 4  расчетов с 
поставщиками и подрядчиками  

(ф. 0504071) 

Договоры, контракты и сопроводительные 
документы поставщиков: 

• счета-фактуры; 

• акты выполненных работ (оказанных 
услуг); 

• акты приема-передачи имущества; 
• товарные и товарно-транспортные 
накладные. 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510448) 

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452) 

Реестр расходов на уплату государственной 

пошлины 

Извещение (ф. 0504805) 

Журнал операций № 5 расчетов с 
дебиторами по доходам (ф. 

0504071) 

Акт оказанных услуг 

Договоры, соглашения 

Ведомость группового начисления доходов (ф. 

0504431) 

Ведомость начисления доходов бюджета (ф. 

0510837) 

Извещение о начислении доходов (уточнении 

начисления) (ф. 0510432) 

Ведомость выпадающих доходов (ф. 0510838) 

Табели учета посещаемости детей (ф. 0504608) 



Отчет о выполнении госзадания (ф. 0506501) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Извещение (ф. 0504805) 

Журнал операций № 6 расчетов по 
оплате труда, денежному 
довольствию и стипендиям (ф. 

0504071) 

Свод расчетно-платежных ведомостей или 

расчетных ведомостей вместе с: 

• табелями учета использования 
рабочего времени (ф. 0504421); 

• копиями приказов, выписками из 
приказов о зачислении, увольнении, 

перемещении, отпусках сотрудников. 

Записка-расчет об исчислении среднего 
заработка при предоставлении отпуска, 
увольнении и других случаях (ф. 0504425) 

Приказ о начислении пенсий и пособий 

Карточка-справка сотрудника (ф. 0504417) 

Реестр депонированных сумм (ф. 0504047) 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Журнал операций № 7 по выбытию 

и перемещению нефинансовых 
активов (ф. 0504071) 

Акты о приеме-передаче нефинансовых активов 
(ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 

0510450) 

Акты о приеме-сдаче отремонтированных, 
реконструированных и модернизированных 
объектов основных средств (ф. 0504103) 

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0510454) 

Акт о списании транспортного средства (ф. 

0510456) 

Акт о списании материальных запасов (ф. 

0510460) 

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440) 

Решение о признании объектов НФА (ф. 

0510441) 



Решение об оценке стоимости отчуждаемого 
имущества (ф. 0510442) 

Ведомость выдачи на нужды учреждения (ф. 

0504210) 

Акт об утилизации (уничтожении) 

материальных ценностей (ф. 0510435) 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510448) 

Накладная на внутреннее перемещение 
объектов НФА (ф. 0510450) 

Ведомость на выдачу кормов и фуража (ф. 

0504203) 

Меню-требования на выдачу продуктов питания 
(ф. 0504202) 

Извещения (ф. 0504805) 

Требования-накладные (ф. 0510451) 

Накладная на отпуск материальных ценностей 

на сторону (ф. 0510458) 

Путевой лист легкового автомобиля 

Бухгалтерские справки (ф. 0504833) 

Карточка капитальный вложений (ф. 0509211) 

Карточка учета права пользования 
нефинансовым активом (ф. 0509214) 

Журнал по прочим операциям  

№ 8 (ф. 0504071) 

Отчет кассира по фондовой кассе с 
приложенными к нему приходными (КО-1) и 

расходными (КО-2) ордерами 

Исполнительный лист 

Решение суда 

Извещение (ф. 0504805) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Расчет плановой и фактической себестоимости 

готовой продукции 

Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых 
активов (ф. 0510448) 

Журнал операций № 9  по 
исправлению ошибок прошлых 
лет (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 



Журнал операций № 10 

межотчетного периода (ф. 0504071) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Журнал операций № 11 по 
забалансовому счету (ф. 0509213) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 

Акты о списании объектов нефинансовых 
активов (кроме транспортных средств) (ф. 

0510454) 

Накладная на внутреннее перемещение (ф. 

0510450) 

Решение о прекращении признания активами 

объектов НФА (ф. 0510440) 

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051) 

Накладная на внутреннее перемещение 
объектов НФА (ф. 0510450) 

Извещение (ф. 0504805) 

 



Приложение 9 

к приказу от 25.12.2024  №  

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 

взысканию 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее  Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 

Законом от 02.10.2007 № 229-ФЗ и приказом Минфина от 27.02.2018 № 32н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания сомнительной или 

безнадежной к взысканию дебиторской задолженности  ГАУЗ ССМП для списания с 
учета, а также о восстановлении в учете списанной дебиторской задолженности. 

2. Критерии признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию 

2.1. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой 

меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о 
невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности. 

2.2. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

является: 

– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи 

о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ); 

– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о 
банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр 
юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации; 

– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в 
отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) 
хозяйства; 
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении 

взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 

3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ; 
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части 

требований) заявителя о взыскании задолженности; 

– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или 

объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, 
установленном гражданским процессуальным законодательством Российской 

Федерации, если обязанности не могут перейти к правопреемнику; 
– истечение срока исковой давности, если принимаемые ГАУЗ ССМП меры не 
принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не 



приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством; 

– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью 

или частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части. 

2.3 Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил 
сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств: 

– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской 

гарантией и т. п.; 

– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной 

кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о 
которых доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов 
власти; 

– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника; 
– возбуждение процесса ликвидации должника; 
– регистрация должника по адресу массовой регистрации; 

– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по 
договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность. 

2.4. Не признаются сомнительными: 

– обязательство должника, просрочка исполнения которого не превышает 30 дней; 

– задолженность заказчиков по договорам оказания услуг или выполнения работ, по 
которым срок действия договора не истек. 

3. Порядок признания дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию 

3.1. Решение о признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной 

к взысканию принимает комиссия по поступлению и выбытию активов. 

Комиссия принимает решение на основании служебной записки главного бухгалтера 
рассмотреть вопрос о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию. 

Служебная записка содержит информацию о причинах признания дебиторской 

задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. К служебной записке 
прикладываются документы, указанные в пункте 3.5 настоящего Положения. 

Заседание комиссии проводится на следующий рабочий день после поступления 
служебной записки от главного бухгалтера. 

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолженность сомнительной или 

безнадежной к взысканию или откажет в признании. Для этого комиссия проводит 
анализ документов, указанных в пункте 3.5. настоящего Положения, и устанавливает 
факт возникновения обстоятельств для признания дебиторской задолженности 

сомнительной или безнадежной к взысканию. 



При необходимости запрашивает у главного бухгалтера другие документы и 

разъяснения; 

3.3. Комиссия признает дебиторскую задолженность сомнительной или безнадежной к 
взысканию, если имеются основания для возобновления процедуры взыскания 
задолженности или отсутствуют основания для возобновления процедуры взыскания 
задолженности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления 
процедуры взыскания. 

3.4. В случае разногласия мнений членов комиссии принимается решение об отказе в 
признании дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию. 

3.5. Для признания дебиторской задолженности сомнительной или безнадежной к 
взысканию необходимы следующие документы: 

а) Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089) либо Инвентаризационной описи расчетов по 
поступлениям (ф. 0504091) для задолженности по доходам; 

б) выписка из бухгалтерской отчетности учреждения (приложения 1, 2); 

в) справка в свободной форме о принятых мерах по взысканию задолженности от 
сотрудника, отвечающего за взыскание задолженности; 

г) документы, подтверждающие случаи признания задолженности безнадежной к 
взысканию: 

– документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об 

отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ; 

– документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об индивидуальном 

предпринимателе в ЕГРИП; 

– копия решения арбитражного суда о признании индивидуального предпринимателя 
или крестьянского (фермерского) хозяйства банкротом и копия определения 
арбитражного суда о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве; 
– копия постановления о прекращении исполнительного производства; 
– копия решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) о 
взыскании задолженности с должника; 
– копия решения арбитражного суда о признании организации банкротом и копия 
определения арбитражного суда о завершении конкурсного производства; 
– документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ (оказанных 
услуг), акты инвентаризации дебиторской задолженности на конец отчетного периода, 
другие документы, подтверждающие истечение срока исковой давности); 

– копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 
вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью 

или частично; 



– документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 

чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств; 
– копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или копия 
судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 

предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

д) документы, подтверждающие случаи признания задолженности сомнительной: 

– договор с контрагентом, выписка из него или копия договора; 
– копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интернет, а 
также скриншоты страниц в сети Интернет, которые подтверждают значительную 

кредиторскую задолженность должника и отсутствие активов для ее погашения, 
регистрацию должника по адресу массовой регистрации  и другие основания для 
признания долга сомнительным; 

– документы, подтверждающие возбуждение процедуры банкротства, ликвидации, или 

ссылки на сайт в сети Интернет с информацией о начале процедуры банкротства, 
ликвидации, а также скриншоты страниц в сети Интернет. 

3.6. Решение комиссии по поступлению и выбытию активов: 

• списать (восстановить) сомнительную задолженность по доходам 

оформляется в Решении (ф. 0510445); 

• списать безнадежную к взысканию задолженность по доходам оформляется в 
Акте (ф. 0510436); 

• списать (восстановить) сомнительную задолженность по расходам 

оформляется в Решении о признании дебиторской задолженности 

сомнительной  (приложение 3); 

• списать безнадежную к взысканию дебиторскую задолженность по расходам 

– в Решении о признании задолженности безнадежную 

взысканию (приложение 4). 

Решения комиссии о признании дебиторской задолженности сомнительной или 

безнадежной к взысканию утверждаются руководителем ГАУЗ ССМП. 

4. Порядок восстановления списанной сомнительной дебиторской задолженности  

4.1. По списанной на забалансовый счет 04 сомнительной дебиторской задолженности 

принимается решение о восстановлении ее на балансовых счетах учета в случаях: 

• поступления денег в счет погашения задолженности; 

• возобновления процедуры взыскания. 

 

 

 

 



 

Приложение 1 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

Выписка из Сведений о дебиторской и кредиторской задолженности учреждения 

(ф. 0503769) к Пояснительной записке (ф. 0503760) 

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженности 

Номер 

(код) 

счета 

бюджет
ного 
учета 

с 
расши
фровко
й по 

контра
гентам 

Сумма задолженности, руб. 

на начало 
года 

изменение задолженности 

на конец 

отчетного 
периода 

на конец 

аналогичног
о 

периода 
прошлого 

финансового 
года 

вс
ег
о 

из них: увеличение уменьшение 

вс
ег
о 

из них: 

вс
ег
о 

из них: 

дол
го- 
сро
чна
я 

про
сро
- 

чен
ная 

дене
жны
е 
расч
еты 

неден
ежны
е 
расче
ты 

дене
жны
е 
расч
еты 

неден
ежны
е 
расче
ты 

дол
го- 
сро
чна
я 

про
сро
- 

чен
ная 

дол
го- 
сро
чна
я 

про
сро
- 

чен
ная 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

Номер 

счета 
             

Контраг
ент 1 

             

Контраг
ент 2 

             

Контраг
ент 3 

             

2. Сведения о просроченной задолженности 

Номер 

(код) 

счета 

бюджетно
го учета 

Сумм
а, 
руб. 

Дата 
Дебитор 

(кредитор) 

Причины 

образования 

возникновен
ия 

исполнен
ия 

по 

ИН
Н 

наименован
ие 

ко
д 

пояснени
я 



правовом
у 

основани
ю 

1 2 3 4 5 6 7 8 

        

  

 

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

1. Извлечение из Справки о наличии имущества и обязательств на забалансовых 
счетах к Балансу государственного (муниципального) учреждения (ф. 0503730) 

Номер 

забала
нсовог
о счета 

Наиме
новани
е 
забала
нсовог
о 
счета, 
показа
теля 

Ко
д 

ст
ро
к 

и 

На начало года На конец отчетного периода 

деятел
ьност
ь с 
целев
ыми 

средст
вам 

и 

деятельн
ость 

по 

государс
твенном
у 
заданию 

прино
сящая 

доход 

деятел
ьност
ь 

и
то
г 
о 

деятел
ьност
ь с 
целев
ыми 

средст
вам 

и 

деятельн
ость 

по 

государс
твенном
у 
заданию 

прино
сящая 

доход 

деятел
ьност
ь 

И
то
г 
о 

1 2 3 4 5 6 7 8 9   

           

           

2. Тестовая часть Пояснительной записки (ф. 0503760) с разъяснениями по 
возникновению и признанию безнадежной к взысканию дебиторской 

задолженности. 

Главный бухгалтер    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

Руководитель учреждения    

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

    

«_______» ____________ 20_______ г. 

 

 

 

 

 



Приложение 3 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

Решение № 

о признании (восстановлении) сомнительной задолженности 

от «_____» ____________ 20____ г. 

 

Наименование операции 

____________________________________________________________ 

( указывается одной из следующих значений «признание сомнительной 

задолженности», «восстановление сомнительной задолженности») 

В соответствии с Положением №______ от ___________________________ г.: 

1. Признать следующую дебиторскую задолженность сомнительной, так как нет 
уверенности, что в течение трех лет должник погасит долг. 

Наименование 
организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 
ИНН/ОГРН/К
ПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженнос
ти, руб. 

Сче
т 
учет
а 

Основание 
для 

признания 

дебиторской 

задолженнос
ти 

сомнительн
ой 

Документ, 
подтверждаю
щий 

обстоятельств
о для 

признания 

задолженности 

сомнительной 

Основания 

для 

возобновлени
я процедуры 

взыскания 

задолженнос
ти* 

      

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской 

задолженности указывается дата окончания срока возможного возобновления 
процедуры взыскания. 

2. Списать с балансового учета сомнительную дебиторскую задолженность и принять 
на забалансовый учет. 

3. Восстановить на балансовом учете следующую дебиторскую задолженность. 

Наименование 
организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 
ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 

руб. 

Счет 
учета 

Основание для 

восстановления 

дебиторской 

задолженности  

Документ, 
подтверждающий 

обстоятельство для 

восстановления 

задолженности  



     

 

 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

     

Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение 4 

к положению о признании 

дебиторской задолженности сомнительной 

или безнадежной к взысканию 

 

Решение № 

о признании дебиторской задолженности безнадежной к взысканию 

от «_____» ____________ 20_____ г. 

В соответствии с Положением №______ от ____________________ г.: 

1. Признать следующую дебиторскую задолженность безнадежной к взысканию: 

Наименование 
организации 

(Ф. И. О.) 

должника, 
ИНН/ОГРН/КПП 

Сумма 

дебиторской 

задолженности, 

руб. 

Счет 
учета 

Основание для 

признания 

дебиторской 

задолженности 

безнадежной к 

взысканию 

Документ, 
подтверждающий 

обстоятельство 
для 

признания 

безнадежной к 

взысканию 

дебиторской 

задолженности 

     

2. Списать с балансового учета безнадежную к взысканию дебиторскую 

задолженность. 

 Комиссия по поступлению и выбытию активов   

     

Председатель комиссии:   

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

Члены комиссии:     

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 



     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

     

(должность)  (подпись)  (расшифровка 
подписи) 

 



Приложение 12 

к приказу от 26.12.2024 № 510 

 

 

Перечень хозяйственного и производственного инвентаря 

1. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в состав 
основных средств, относятся: 

• офисная мебель и предметы интерьера: столы, стулья, стеллажи, полки, 

зеркала и др.; 
• осветительные, бытовые и прочие приборы: светильники, весы, часы и др.; 
• кухонные бытовые приборы: кулеры, СВЧ-печи, холодильники, кофемашины 

и кофеварки и др.; 
• средства пожаротушения: огнетушители перезаряжаемые, пожарные шкафы; 

• инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, буксировочный 

трос и др.; 
• канцелярские принадлежности с электрическим приводом; 

• … 

2. К хозяйственному и производственному инвентарю, который включается в 
состав материальных запасов, относится: 

• инвентарь для уборки офисных помещений (территорий), рабочих мест: 
контейнеры, тачки, ведра, лопаты, грабли, швабры, метлы, веники и др.; 

• принадлежности для ремонта помещений (например, дрели, молотки, гаечные 
ключи и т. п.); 

• электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 

электрические и др.; 
• инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 

строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 
плоскогубцы; 

• канцелярские принадлежности (кроме тех, что указаны в п. 1 настоящего 
перечня), фоторамки, фотоальбомы; 

• туалетные принадлежности: бумажные полотенца, освежители воздуха, мыло 
и др.; 

• средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав основных 
средств в соответствии с п. 1 настоящего перечня): багор, штыковая лопата, 
конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, одноразовый огнетушитель; 

• ... 

 



Приложение 14 

к приказу от 26.12.2024 №510  

 

Порядок расчета резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу 

1. Оценочное обязательство резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу 
определяется ежегодно на последний день года. 

2. В величину резерва предстоящих расходов по выплатам персоналу включаются: 

1) сумма оплаты отпусков сотрудникам за фактически отработанное время на дату 
расчета резерва; 
2) начисленная на отпускные сумма обязательных страховых взносов. 

3. Сумма оплаты отпусков рассчитывается по формуле: 

Сумма 
оплаты 

отпусков 
= 

Количество не использованных всеми 

сотрудниками 

дней отпусков 
на последний день квартала 

X 

Средний дневной 

заработок 

по учреждению 

за последние 12 

мес. 

     

4. Данные о количестве дней неиспользованного отпуска представляет кадровая 
служба в соответствии с графиком документооборота. 

5. Средний дневной заработок (З ср. д.) в целом по учреждению определяется по 
формуле: 

З ср. д. = ФОТ : 12 мес. : Ч : 29,3 

где: 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих 
дате расчета резерва; 

Ч – количество штатных единиц по штатному расписанию, действующему на дату 
расчета резерва; 

29,3 – среднемесячное число календарных дней, установленное статьей 139 

Трудового кодекса. 

6. В сумму обязательных страховых взносов для формирования резерва включаются: 

1) сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов; 

2) сумма, рассчитанная из дополнительных тарифов страховых взносов во 
внебюджетные фонды. 



Сумма, рассчитанная по общеустановленной ставке страховых взносов, определяется 
как сумма оплаты отпусков на расчетную дату, умноженная на установленный 

законодательством тариф страховых взносов и взносов на травматизм. 

Дополнительные тарифы обязательных страховых взносов рассчитываются 
отдельно по формуле: 

В = Впр : ФОТ × 100, где: 

В – дополнительные тарифы страховых взносов в Пенсионный фонд, включаемые 
в расчет резерва; 

Впр – сумма дополнительных тарифов страховых взносов  на пенсионное 
страхование, рассчитанная за 12 месяцев, предшествующих дате расчета резерва; 

ФОТ – фонд оплаты труда в целом по учреждению за 12 месяцев, предшествующих 
дате расчета резерва. 

 



Приложение 15 

к приказу от 25.12.2024 №  

 

Порядок принятия обязательств 

1. Обязательства (принятые, принимаемые, отложенные) принимаются к учету в 
пределах утвержденных плановых назначений. 

Операции по санкционированию обязательств, принимаемых, принятых в текущем 

финансовом году, формируются с учетом принимаемых, принятых и неисполненных 
обязательств прошлых лет. 

К отложенным обязательствам текущего финансового года относятся обязательства по 
созданным резервам предстоящих расходов (на оплату 

отпусков, по претензионным требованиям и искам, на ремонт основных средств и т. 
д.). 

2. Принятие к учету принимаемых обязательств осуществляется на основании: 

• извещения об осуществлении закупки – с даты размещения в ЕИС в сфере 
закупок; 

• сведений о приглашении принять участие в определениях поставщика 
(подрядчика, исполнителя). 

Суммы ранее принятых обязательств подлежат корректировке: 

• по обязательствам, принятым на основании договоров (государственных 
контрактов) – при изменении сумм договоров (государственных контрактов) 
на дату принятия такого изменения на основании дополнительного 
соглашения к договору (государственному контракту) либо иных документов, 
изменяющих сумму договора (государственного контракта); 

• по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой суммы к 
договору (государственному контракту) (на оказание услуг связи, 

коммунальных услуг), по которым оплата производится за фактически 

полученный объем услуг – подлежит изменению на точную сумму, 
предъявленную по такому договору (государственному контракту); 

• по бюджетным обязательствам, принятым в пределах выделенных лимитов на 
сумму отозванных лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО) на 
основании расходного расписания, на сумму неиспользованных ЛБО на 
основании отчета о состоянии лицевого счета ПБС; 

• по бюджетным обязательствам, принятым по заявлению на выдачу под отчет 
денежных средств, подлежит изменению в сумме утвержденного авансового 
отчета; 

• по бюджетным обязательствам на уплату налогов и сборов, за исключением 

НДФЛ и обязательных страховых взносов – на основании налоговых 
деклараций. 



3. Денежные обязательства отражаются в учете не ранее принятия расходных 
обязательств. Денежные обязательства принимаются к учету в сумме документа, 
подтверждающего их возникновение. 

4. Принятые обязательства отражаются в журнале регистрации обязательств (ф. 

0504064). 

5. Показатели (остатки) обязательств текущего финансового года (за исключением 

исполненных денежных обязательств), сформированные по результатам отчетного 
финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетным 

финансовым годом. 

 

 



Приложение 16 

к приказу от 26.12.2024 №510  

 

 

 

Порядок признания в бухгалтерском учете и раскрытия в бухгалтерской 

(финансовой) отчетности событий после отчетной даты 

 

1. В данные бухгалтерского учета за отчетный период включается информация о 
событиях после отчетной даты – существенных фактах хозяйственной жизни, которые 
произошли в период между отчетной датой и датой подписания или принятия 
бухгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать существенное 
влияние на финансовое состояние, движение денег или результаты деятельности 

учреждения (далее – События). 

Факт хозяйственной жизни признается существенным, если без знания о нем 

пользователи отчетности не могут достоверно оценить финансовое состояние, 
движение денежных средств или результаты деятельности учреждения. Оценивает 
существенность влияний и квалифицирует событие как событие после отчетной даты 

главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

2. Событиями после отчетной даты признаются: 

2.1. События, которые подтверждают существовавшие на отчетную дату 
хозяйственные условия учреждения. Учреждение применяет перечень таких событий, 

приведенный в пункте 7 СГС «События после отчетной даты». 

 

2.2. События, которые указывают на условия хозяйственной деятельности, факты 

хозяйственной жизни или обстоятельства, возникшие после отчетной даты. 

Учреждение применяет перечень таких событий, приведенный в пункте 7 СГС 

«События после отчетной даты». 

3. Событие отражается в учете и отчетности в следующем порядке: 

3.1. Событие, которое подтверждает хозяйственные условия, существовавшие на 
отчетную дату, отражается в учете отчетного периода. При этом делается: 

• дополнительная бухгалтерская запись, которая отражает это событие, 
• либо запись способом «красное сторно» и (или) дополнительная 
бухгалтерская запись на сумму, отраженную в бухгалтерском учете. 



События отражаются в регистрах бухгалтерского учета в последний день отчетного 
периода до заключительных операций по закрытию счетов. Данные бухгалтерского 
учета отражаются в соответствующих формах отчетности с учетом событий после 
отчетной даты. 

В разделе 5 текстовой части пояснительной записки раскрывается информация о 
Событии и его оценке в денежном выражении. 

3.2. Событие, указывающее на возникшие после отчетной даты хозяйственные 
условия, отражается в бухгалтерском учете периода, следующего за отчетным. 

Аналогичным образом отражается событие, которое не отражено в учете и отчетности 

отчетного периода из-за соблюдения сроков представления отчетности или из-за 
позднего поступления первичных учетных документов. При этом информация о таком 

событии и его денежная оценка приводятся в разделе 5 текстовой части пояснительной 

записки. 

 



Приложение 20 

к приказу от 26.12.2024 № 510 

ПОЛОЖЕНИЕ 

 

о признании кредиторской задолженности невостребованной 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом, 

Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приказом Минфина России 

от 01.12.2010 № 157н. 

1.2. Положение устанавливает правила и условия признания кредиторской 

задолженности  ГАУЗ ССМП невостребованной кредиторами с целью списания с 

балансового или забалансового учета. 

1.3. Решение о признании кредиторской задолженности невостребованной принимает 

комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

2. Критерии признания кредиторской 
задолженности невостребованной кредиторами 

2.1. Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность: 

• в отношении которой кредитор не предъявил требования; 

• которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил 

задолженность по результатам инвентаризации. 

2.2. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной 

является: 

• истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ); 

• прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в 

соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ); 

• прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 

417 ГК РФ); 

• ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ). 



3. Порядок признания кредиторской 
задолженности невостребованной 

3.1. Комиссия принимает решение о признании кредиторской задолженности на 

основании служебной записки главного бухгалтера либо результатов инвентаризации 

кредиторской задолженности – Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835) и 

данных соответствующих инвентаризационных описей. 

Срок для принятия решения – не позднее одного рабочего дня после поступления 

служебной записки либо Акта о результатах инвентаризации (ф. 0504835). 

3.2. Комиссия может признать кредиторскую задолженность невостребованной или 

откажет в признании. Для этого комиссия проводит анализ документов, указанных 

в пункте 3.3 настоящего Положения. 

3.3. Для признания кредиторской задолженности невостребованной необходимы 

следующие документы: 

• документ, содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица 

или об отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ. Сведения 

проверяются на сайте egrul.nalog.ru; 

• документ, содержащий сведения из ЕГРИП о прекращении деятельности 

индивидуального предпринимателя или об отсутствии сведений об 

индивидуальном предпринимателе в ЕГРИП. Сведения проверяются на сайте 

egrul.nalog.ru; 

• копия свидетельства о смерти гражданина (справка из отдела ЗАГС) или 

копия судебного решения об объявлении физического лица (индивидуального 

предпринимателя) умершим или о признании его безвестно отсутствующим; 

• копия постановления о прекращении исполнительного производства; 

• документы, подтверждающие истечение срока исковой давности (договоры, 

платежные документы, товарные накладные, акты выполненных работ 

(оказанных услуг), акты инвентаризации, другие документы); 

• копия акта государственного органа или органа местного самоуправления, 

вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным 

полностью или частично; 

• документ, содержащий сведения уполномоченного органа о наступлении 

чрезвычайных или других непредвиденных обстоятельств. 

3.4. Решение комиссии оформляется в Решении о списании задолженности, 

невостребованной кредиторами (ф. 0510437) (утв. приказом Минфина от 15.04.2021 

№ 61н). 

3.5. На основании Решения (ф. 0510437) задолженность списывается с балансовых 

счетов: 

• окончательно – если кредитор исключен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор 

является физическим лицом, задолженность списывается окончательно в 

случае его смерти при отсутствии претензий наследников; 



• на забалансовый счет 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами» – в 

остальных случаях признания задолженности невостребованной. 

3.6. С забалансового счета 20 задолженность списывается в следующих случаях: 

• по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности – согласно действующему законодательству; 

• при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в 

связи со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Основание – Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами (ф. 

0510437). 

3.7. С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете в 

случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. 

Основание – Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446). 



                  Приложение 31 к приказу №  510   от 26.12.2024г. 

 Об утверждении Положения 

 об учетной политики для целей бюджетного учета 

 и для целей налогообложения 

Порядок проведения инвентаризации активов и обязательств  

Настоящий Порядок разработан в соответствии со следующими документами: 

• Законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
• Федеральным стандартом «Концептуальные основы бухгалтерского учета и 

отчетности организаций государственного сектора», утвержденным приказом 
Минфина от 31.12.2016 № 256н; 

• Федеральным стандартом «Доходы», утвержденным приказом Минфина от 
27.02.2018 32н; 

• Федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
утвержденным приказом Минфина от 30.12.2017 № 274н; 

• Федеральным стандартом «Обесценение активов» утвержденным приказом 
Минфина от 31.12.2016 № 259н 

• указанием ЦБ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций 
юридическими лицами...»; 

• Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н; 

• Методическими указаниями по первичным документам и регистрам, 
утвержденными приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н; 

• Правилами учета и хранения драгоценных металлов, камней и изделий, 
утвержденными постановлением Правительства от 28.09.2000 № 731. 

1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок устанавливает правила проведения инвентаризации 
имущества, финансовых активов и обязательств учреждения, в том числе на 
забалансовых счетах, сроки ее проведения, перечень активов и обязательств, 
проверяемых при проведении инвентаризации. 

1.2. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его 

местонахождения и все виды финансовых активов и обязательств учреждения.  

Также инвентаризации подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении 
учреждения.  

Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит 
арендатор (ссудополучатель).  

Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 

ответственных (материально ответственных) лиц, далее – ответственные лица. 

1.3. Цель инвентаризации – обеспечить достоверность данных учета и отчетности. 



1.4. Проведение инвентаризации обязательно: 

• При передаче имущества в аренду, выкупе, продаже; 
• При выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества 

(немедленно по установлении таких фактов); 
• При реорганизации, изменении типа учреждения или ликвидации учреждения; 
• В других случаях, предусмотренных действующим законодательством и по 

решению руководителя.. 
• В случаях, установленных в пунктах 31 и 32 приложения № 1 к СГС «Учетная 

политика, оценочные значения и ошибки», — обязательная инвентаризация; 
• Перед составлением годовой отчетности (кроме имущества, инвентаризация 

которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года); 

Ежегодной годовой инвентаризации подлежат: 

-информация о качественном состоянии дебиторской и кредиторской 
задолженности (просроченная задолженность с учетом аналитического 
признака учета - "срок исполнения", сомнительная задолженность по доходам, 
кредиторская задолженность, не востребованная кредиторами); 

-информация о затратах на незавершенное строительство объектов 
капитального строительства, а также капитальных вложений в объекты 
незавершенного строительства), их статусов (целевых функций); 

-информация об объектах бухгалтерского учета, в отношении которых по 
результатам сверок (выверок) данных с другими субъектами учета, 
организациями, проведенных в течение финансового года, были выявлены 
расхождения; 

-информация объектах учета, стоимостная оценка которых определяет 
налоговые обязательства; 

-информация об объектах бухгалтерского учета, формирующих показатели, в 
отношении которых законодательством Российской Федерации установлены 
ограничения; 

-информация об особо ценном движимом имуществе (сделках с ним), 
показатели расчётов по крупным сделкам); 

-информация об иных объектах бухгалтерского учета, в отношении которых 
по результатам осуществления в течение финансового года внутреннего 
контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни и (или) внутреннего 
финансового аудита выявлены факты и (или) признаки, влияющие на 
достоверность данных бухгалтерского учета, бухгалтерской (финансовой) 
отчетности. 

• При смене ответственных лиц; 
• инвентаризация проводится в том числе при отсутствии ответственного лица 

по объективным причинам — болезни, отпуска, смерти и т. д. Инвентаризация 
в этих случаях проводится на день приемки дел новым ответственным лицом 
по всем передаваемым объектам инвентаризации. 



• При чрезвычайных происшествиях, таких как пожар, наводнение, 
землетрясение и пр., инвентаризация проводится сразу после окончания 
соответствующего события. Когда есть угроза жизни или здоровью — после 
устранения причин, из-за которых провести инвентаризацию невозможно. 

• При коллективной ответственности проводить инвентаризацию обязательно, 
если сменился руководитель бригады, при выбытии из коллектива более 50 
процентов его членов, а также по требованию одного или нескольких членов 
бригады. Инвентаризацию в этих случаях проводят по совокупности объектов 
имущества, за которые отвечает бригада, по состоянию на день приемки-

передачи дел либо непосредственно по факту предъявления требования о 
проведении инвентаризации. 

1.5. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают 
ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его 
в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое 
имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации. 

1.4. Имущество, которое поступило во время инвентаризации, принимают 
ответственные лица в присутствии членов инвентаризационной комиссии и заносят его 
в отдельную инвентаризационную опись. В акт о результатах инвентаризации такое 
имущество не включается. Описи прилагают к акту о результатах инвентаризации. 

1.5. Инвентаризация проводится методами осмотра, подсчета, взвешивания, 
обмера (далее — методы осмотра). 

В случаях, когда применение методов осмотра для выявления фактического наличия 
объектов инвентаризации невозможно или не представляется возможным без 
существенных затрат, учреждение использует альтернативные способы (методы) 
инвентаризации, в том числе с использованием цифровых технологий (далее — методы 
подтверждения, выверки (интеграции)): 

1) видеофиксация и фотофиксация; 

2) фиксация (актирование), в том числе: 

• факта осуществления объектом соответствующей функции; 
• поступления экономических выгод; 
• использования полезного потенциала; 
• подтверждения наличия (обоснованности владения) данными государственных 

(муниципальных) реестров (информационных ресурсов), содержащих 
информацию об объекте инвентаризации, посредством запросов или средствами 
технологической интеграции информационных систем. 

Замеры и установленные факты оформляются актами, которые вместе с расчетами 
прилагаются к документам, оформляющим результаты инвентаризации. 

Инвентаризацию методом подтверждения, выверки (интеграции), а также методом расчетов 
допустимо проводить по решению руководителя на дату, предшествующую дате принятия 
решения о проведении инвентаризации. 
 

 



. 

 

2. Общий порядок и сроки проведения инвентаризации 

2.1. Для проведения инвентаризации в учреждении создается постоянно действующая 
инвентаризационная комиссия минимум из трех человек. 

 В состав инвентаризационной комиссии включают представителей администрации 

учреждения, сотрудников бухгалтерии, других специалистов. Персональный состав 
постоянно действующей комиссии утверждает руководитель учреждения приказом. 

Инвентаризацию перед списанием имущества, для признания в учете выявленных 
излишков, для выбытия недостающих объектов с учета или корректировки 
бухгалтерских данных при пересортице может проводить  комиссия по поступлению 
и выбытию активов. Руководитель наделяет комиссию по поступлению и выбытию 
активов полномочиями проводить инвентаризацию в указанных случаях отдельным 
приказом. 

При большом объеме работ для одновременного проведения инвентаризации имущества 
создаются рабочие инвентаризационные комиссии. Ответственным лицом рабочей 
комиссии назначается один из членов основной комиссии с правом голоса. Остальные 
члены рабочей комиссии права голоса не имеют. Персональный состав рабочих 
инвентаризационных комиссий утверждает руководитель учреждения. 

Детальные правила работы комиссии, ее права, ответственность и полномочия 
устанавливаются в отдельном локальном акте — положении об инвентаризационной 
комиссии. 

2.2. Инвентаризационная комиссия выполняет следующие функции: 

• проверка фактического наличия имущества, как собственного, так и не 
принадлежащего учреждению, но числящегося в бухгалтерском учете; 

• проверка соблюдения правил содержания и эксплуатации основных средств, 
использования нематериальных активов, а также правил и условий хранения 

материальных запасов, денежных средств; 
• определение состояния имущества и его назначения; 
• выявление признаков обесценения активов; 
• сопоставление данных бухгалтерского учета с фактическим наличием 

имущества, с выписками из счетов, с данными актов сверок; 
• проверка правильности расчета и обоснованности создания резервов, 

достоверности расходов будущих периодов; 
• проверка документации на активы и обязательства; 
• выявление дебиторской задолженности, безнадежной к взысканию и 

сомнительной, подготовка предложений о списании такой задолженности; 
• выявление кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, 

подготовка предложений о списании такой задолженности; 
• составление инвентаризационных описей, в которых указываются все объекты 

инвентаризации, их количество, статус и целевая функция; 
• составление ведомости по расхождениям, если они обнаружены, а также 

выявление причин таких отклонений; 
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• оформление протоколов заседания инвентаризационной комиссии; 
• подготовка предложений по изменению учета и устранению обстоятельств, 

которые повлекли неточности и ошибки. 

2.3. Инвентаризации подлежит имущество учреждения, вложения в него на счете 
106.00 «Вложения в нефинансовые активы», а также следующие финансовые 
активы, обязательства и финансовые результаты:  

• денежные средства – счет Х.201.00.000; 
• расчеты по доходам – счет Х.205.00.000; 
• расчеты по выданным авансам – счет Х.206.00.000; 
• расчеты с подотчетными лицами – счет Х.208.00.000; 
• расчеты по ущербу имуществу и иным доходам – счет Х.209.00.000; 
• расчеты по принятым обязательствам – счет Х.302.00.000; 
• расчеты по платежам в бюджеты – счет Х.303.00.000; 
• прочие расчеты с кредиторами – счет Х.304.00.000; 
• расчеты с кредиторами по долговым обязательствам – счет Х.301.00.000; 
• доходы будущих периодов – счет Х.401.40.000; 
• расходы будущих периодов – счет Х.401.50.000; 
• резервы предстоящих расходов – счет Х.401.60.000. 

2.4. Сроки проведения плановых инвентаризаций установлены в Графике 
проведения инвентаризации. 

Кроме плановых инвентаризаций, учреждение может проводить внеплановые сплошные 
и выборочные инвентаризации. Внеплановые инвентаризации проводятся на основании 
Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510439). 

2.5. До начала проверки фактического наличия имущества инвентаризационной 
комиссии надлежит получить приходные и расходные документы или отчеты о 
движении материальных ценностей и денежных средств, не сданные и не учтенные 
бухгалтерией на момент проведения инвентаризации. 

Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные 

документы, приложенные к реестрам (отчетам), с указанием «до инвентаризации на 
"___"» (дата). Это служит основанием для определения остатков имущества к началу 

инвентаризации по учетным данным. 

2.6. Ответственные лица дают расписки о том, что к началу инвентаризации все 
расходные и приходные документы на имущество сданы в бухгалтерию или переданы 
комиссии и все ценности, поступившие на их ответственность, оприходованы, а 
выбывшие – списаны в расход. Аналогичные расписки дают сотрудники, имеющие 
подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества. 

2.7. Фактическое наличие имущества при инвентаризации определяют путем 
обязательного подсчета, взвешивания, обмера. Вес и объем навалочных и наливных 
материальных ценностей проверяется путем обмеров, замеров и технических расчетов. 
Инвентаризация материальных ценностей, которые хранятся в неповрежденной 
упаковке с информацией производителя о количестве товара внутри, проводится 
методом фиксации. Для этого вскрывается и пересчитывается содержимое части 
упаковок — 10 процентов от общего количества. Остальной подсчет ведется 

https://gosfinansy.ru/group?groupId=84649982&locale=ru&date=2024-12-02&isStatic=false&pubAlias=mcfr-gf


на основании данных производителя. Инвентаризация имущества, которое находится 
вне учреждения, может проходить с помощью видео- и фотофиксации по правилам, 
установленным в разделе 5 настоящего порядка. 

Инвентаризация камер видеонаблюдения проводится путем фиксации выполнения 
функций объекта — поступления сигналов и совершения видеозаписей. 

Инвентаризация методами расчетов (подтверждения, выверки (интеграции), проводится 
посредством запросов, в т.ч. средствами технологической интеграции ИС, для 
подтверждения наличия (обоснованности владения) объектов инвентаризации с 
данными государственных (муниципальных) реестров (информационных ресурсов), 
которые содержат информацию об этих объектах. 

Инвентаризация дебиторской, кредиторской задолженности  по группе плательщиков 
(кредиторов), обеспечивается посредством сверки персонифицированных данных 
управленческого учета. При этом ответственное за ведение расчетов лицо предоставляет 
комиссии оборотно-сальдовую ведомость на отчетную дату  в разрезе контрагентов. 
Оборотно-сальдовая ведомость является неотъемлемой частью инвентаризационной 
описи. 

2.8. Проверка фактического наличия имущества производится при обязательном 
участии ответственных лиц. 

2.9.Для оформления инвентаризации комиссия применяет формы, 
утвержденные приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н и от 15.04.2021 № 61н: 

— Решение о проведении инвентаризации (ф. 0510439); 

— изменение Решения о проведении инвентаризации (ф. 0510447); 

— инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств (ф. 0504082); 

— инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности 
и денежных документов (ф. 0504086); 

— инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых 
активов (ф. 0504087). По объектам, переданным в аренду, безвозмездное пользование, 
а также полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, 
составляются отдельные описи (ф. 0504087); 

— инвентаризационная опись наличных денежных средств (ф. 0504088); 

— инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими 

дебиторами и кредиторами (ф. 0504089); 

— инвентаризационная опись расчетов по поступлениям (ф. 0504091); 

— акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463); 

— акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф. 0510836); 

— решение о прекращении признания активами объектов НФА (ф. 0510440); 
— инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам) 
(ф. 0504083); 

— инвентаризационная опись ценных бумаг (ф. 0504081). 

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 
инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), 

утвержденный приказом Госкомстата от 18.08.1998 № 88. 

Для результатов инвентаризации расходов будущих периодов применяется акт 

инвентаризации расходов будущих периодов № ИНВ-11 (ф. 0317012), утвержденный 

приказом Минфина от 13.06.1995 № 49. 
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2.10. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в 
описи данных о фактических остатках основных средств, нематериальных активов, 
материальных запасов и другого имущества, денежных средств, финансовых активов и 
обязательств, правильность и своевременность оформления материалов 
инвентаризации. Также комиссия обеспечивает внесение в описи обнаруженных 
признаков обесценения актива. 

2.11. Если инвентаризация проводится в течение нескольких дней, то помещения, 
где хранятся материальные ценности, при уходе инвентаризационной комиссии должны 
быть опечатаны. Во время перерывов в работе инвентаризационных комиссий (в 
обеденный перерыв, в ночное время, по другим причинам) описи должны храниться в 
ящике (шкафу, сейфе) в закрытом помещении, где проводится инвентаризация. 

2.12. Если ответственные лица обнаружат после инвентаризации ошибки в описях, 
они должны немедленно (до открытия склада, кладовой, секции и т. п.) заявить об 
этом председателю инвентаризационной комиссии. 

Инвентаризационная комиссия осуществляет проверку указанных фактов и в случае 
их подтверждения производит исправление выявленных ошибок в установленном 
порядке. 

2.13. При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия 
применяет положения Федерального стандарта «Обесценение активов»:  

Выявляет внутренние и внешние признаки обесценения актива индивидуально (п. 6 СГС 
«Обесценение активов»): Для каждого актива, не генерирующего денежные потоки; 
каждого актива, генерирующего денежные потоки; единицы, генерирующей денежные 
потоки. 

Наличие внутренних или внешних признаков обесценения инвентаризационная 
комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих инвентаризационных 
описей.  

Выявляет наличие внутренних или внешних признаков снижения убытка от обесценения 
активов (п. 18 СГС «Обесценение активов») – для активов, по которым в предыдущих 
отчетных периодах был признан убыток от обесценения.  

Наличие внутренних или внешних признаков восстановления убытка 
инвентаризационная комиссия обозначает в графе «Примечание» соответствующих 
инвентаризационных описей. 

Выносит рекомендации по необходимости оценки справедливой стоимости Комиссией 
по поступлению и выбытию активов для тех активов, по которым были обнаружены 
признаки обесценения или восстановления убытка от обесценения – в разделе 
«Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных описей. 

Решение о признании убытка от обесценения актива принимается Комиссией по 
поступлению и выбытию активов с составлением Акта обесценения. Решение о 
признании убытка от обесценения активов, распоряжение которыми требует 
согласования с собственником принимается только после получения такого 
согласования (п. 15 СГС «Обесценение активов»).  



При проведении годовой инвентаризации инвентаризационная комиссия оценивает 
степень вовлеченности объекта нефинансовых активов в хозяйственный оборот и 
выявляет признаки прекращения признания объектов бухгалтерского учета (п. 47 СГС 
«Концептуальные основы»). В случае если комиссия не уверена в будущем повышении 
(снижении) полезного потенциала либо увеличении (уменьшении) будущих 
экономических выгод по соответствующим инвентаризируемым объектам, выносится 
рекомендация для руководителя о прекращении признания объекта бухгалтерского 
учета – в разделе «Заключение комиссии» соответствующих инвентаризационных 
описей. 

3. Особенности инвентаризации отдельных видов имущества, финансовых 
активов, обязательств и финансовых результатов 

3.1. Инвентаризация основных средств проводится один раз в год перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности. Исключение – объекты 
библиотечного фонда, сроки и порядок инвентаризации которых изложены в пункте 3.2 
настоящего Положения. 

Инвентаризации подлежат основные средства на балансовых счетах 101.00 
«Основные средства», а также имущество на забалансовых счетах 01 «Имущество, 
полученное в пользование», 02 «Материальные ценности на хранении». 21 «Основные 
средства в эксплуатации». 

Основные средства, которые временно отсутствуют (находятся у подрядчика на 
ремонте, у сотрудников в командировке и т. д.), инвентаризируются по документам и 
регистрам до момента выбытия. 

Перед инвентаризацией комиссия проверяет: 
– есть ли инвентарные карточки, книги и описи на основные средства, как они 
заполнены; 
– состояние техпаспортов и других технических документов; 
– документы о государственной регистрации объектов; 
– документы на основные средства, которые приняли или сдали на хранение и в 
аренду. 

При отсутствии документов комиссия должна обеспечить их получение или 
оформление. 
При обнаружении расхождений и неточностей в регистрах бухгалтерского учета или 

технической документации следует внести соответствующие исправления и уточнения. 

В ходе инвентаризации комиссия проверяет: 
– фактическое наличие объектов основных средств, эксплуатируются ли они по 
назначению; 
– физическое состояние объектов основных средств: рабочее, поломка, износ, порча и 
т. д. 

Данные об эксплуатации и физическом состоянии комиссия указывает в 

инвентаризационной описи (ф. 0504087). Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по 
НФА комиссия заполняет следующим образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 



11 – в эксплуатации; 
12 – требуется ремонт; 
13 – находится на консервации; 
14 – требуется модернизация; 
15 – требуется реконструкция; 
16 – не соответствует требованиям эксплуатации; 
17 – не введен в эксплуатацию. 

… 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

11 – продолжить эксплуатацию; 
12 – ремонт; 
13 – консервация; 
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование); 
15 – реконструкция; 
16 – списание; 
17 – утилизация. 

3.2.Инвентаризацию имущества, переданного в аренду, комиссия проводит путем 
фиксации факта получения экономических выгод — арендной платы от арендатора. 

3.3. По незавершенному капстроительству на счете 106.11 «Вложения в основные 

средства – недвижимое имущество учреждения» комиссия проверяет: 
– нет ли в составе оборудования, которое передали на стройку, но не начали 
монтировать; 
– состояние и причины законсервированных и временно приостановленных 
объектов строительства. 

При проверке используется техническая документация, акты сдачи выполненных 
работ (этапов), журналы учета выполненных работ на объектах строительства и др. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). В 
описи по каждому отдельному виду работ, конструктивным элементам и оборудованию 
комиссия указывает наименование объекта и объем выполненных работ. В графах 8 и 
9 инвентаризационной описи по НФА комиссия указывает ход реализации вложений 
в соответствии с пунктом 75 Инструкции, утвержденной приказом Минфина от 25.03.2011 № 
33н. 

3.4.При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 
– есть ли свидетельства, патенты и лицензионные договоры, которые 
подтверждают исключительные права учреждения на активы; 
– учтены ли активы на балансе и нет ли ошибок в учете. 

Результаты инвентаризации заносятся в инвентаризационную опись (ф. 0504087). 

Графы 8 и 9 инвентаризационной описи по НФА комиссия заполняет следующим 
образом. 

В графе 8 «Статус объекта учета» указываются коды статусов: 



11 – в эксплуатации; 
14 – требуется модернизация; 

16 – не соответствует требованиям эксплуатации; 
17 – не введен в эксплуатацию. 

В графе 9 «Целевая функция актива» указываются коды функции: 

11 – продолжить эксплуатацию; 
14 – модернизация, дооснащение (дооборудование); 
16 – списание. 

3.5. Материальные запасы комиссия проверяет по каждому ответственному лицу и по 
местам хранения. При инвентаризации материальных запасов, которых нет в 
учреждении (в пути, отгруженные, не оплачены в срок, на складах других 
организаций), проверяется обоснованность сумм на соответствующих счетах бухучета. 

Отдельные инвентаризационные описи (ф. 0504087) составляются на материальные 

запасы, которые: 
– находятся в учреждении и распределены по ответственным лицам; 
– находятся в пути. По каждой отправке в описи указывается наименование, 
количество и стоимость, дата отгрузки, а также перечень и номера учетных 
документов; 
– отгружены и не оплачены вовремя покупателями. По каждой отгрузке в описи 
указывается наименование покупателя и материальных запасов, сумма, дата отгрузки, 
дата выписки и номер расчетного документа; 
– переданы в переработку. В описи указывается наименование перерабатывающей 

организации и материальных запасов, количество, фактическая стоимость по 
данным бухучета, дата передачи, номера и даты документов; 
– находятся на складах других организаций. В описи указывается наименование 

организации и материальных запасов, количество и стоимость. 

3.6. При инвентаризации денежных средств на лицевых и банковских счетах 
комиссия сверяет остатки на счетах 201.11, 201.21, 201.22, 201.26, 201.27 с выписками 
из лицевых и банковских счетов. 

Если в бухучете числятся остатки по средствам в пути (счета 201.13, 201.23), 
комиссия сверяет остатки с данными подтверждающих документов – банковскими 
квитанциями, квитанциями почтового отделения, копиями сопроводительных 
ведомостей на сдачу выручки инкассаторам, слипами (чеками платежных терминалов) 
и т. п. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504082). 

3.7. Проверку наличных денег в кассе комиссия начинает с операционных касс, в 
которых ведутся расчеты через контрольно-кассовую технику. Суммы наличных денег 
должны соответствовать данным книги кассира-операциониста, показателям на 
кассовой ленте и счетчиках кассового аппарата. 

Инвентаризации подлежат: 
– наличные деньги; 



– бланки строгой отчетности; 
– денежные документы; 
– ценные бумаги. 

Инвентаризация наличных денежных средств, денежных документов и бланков 
строгой отчетности производится путем полного (полистного) пересчета. При проверке 
бланков строгой отчетности комиссия фиксирует начальные и конечные номера 
бланков. 

В ходе инвентаризации кассы комиссия: 
– проверяет кассовую книгу, отчеты кассира, приходные и расходные кассовые 
ордера, журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров, доверенности 
на получение денег, реестр депонированных сумм и другие документы кассовой 
дисциплины; 
– сверяет суммы, оприходованные в кассу, с суммами, списанными с лицевого 
(расчетного) счета; 
– поверяет соблюдение кассиром лимита остатка наличных денежных средств, 
своевременность депонирования невыплаченных сумм зарплаты. 

Результаты инвентаризации наличных денежных средств комиссия отражает в 
инвентаризационной описи (ф. 0504088). Результаты инвентаризации денежных 
документов и бланков строгой отчетности – в инвентаризационной описи (ф. 0504086). 

3.8. При инвентаризации полученного в аренду имущества комиссия проверяет 
сохранность имущества, а также проверяет документы на право аренды: договор аренды, 
акт приема-передачи. Цена договора сверяется с данными бухгалтерского учета. 
Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504087). 

3.9. Инвентаризацию расчетов с дебиторами и кредиторами комиссия проводит с 
учетом следующих особенностей: 
– определяет сроки возникновения задолженности; 
– выявляет суммы невыплаченной зарплаты (депонированные суммы), а также 
переплаты сотрудникам; 
– сверяет данные бухучета с суммами в актах сверки с покупателями (заказчиками) 
и поставщиками (исполнителями, подрядчиками), а также с бюджетом и 
внебюджетными фондами – по налогам и взносам; 
– проверяет обоснованность задолженности по недостачам, хищениям и ущербам; 
– выявляет кредиторскую задолженность, не востребованную кредиторами, а 
также дебиторскую задолженность, безнадежную к взысканию и сомнительную в 
соответствии с положением о задолженности. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в инвентаризационной описи (ф. 
0504089). 

3.10. При инвентаризации расходов будущих периодов комиссия проверяет: 
– суммы расходов из документов, подтверждающих расходы будущих периодов, – 

счетов,актов, договоров, накладных; 
– соответствие периода учета расходов периоду, который установлен в учетной 
политике; 
– правильность сумм, списываемых на расходы текущего года. 



Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации расходов 
будущих периодов (ф. 0317012). 

 

3.11. При инвентаризации резервов предстоящих расходов комиссия проверяет 

правильность их расчета и обоснованность создания. 

В части резерва на оплату отпусков проверяются: 
– количество дней неиспользованного отпуска; 
– среднедневная сумма расходов на оплату труда; 
– сумма отчислений на обязательное пенсионное, социальное, медицинское 
страхование и на страхование от несчастных случаев и профзаболеваний. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации резервов, 
которого утверждена в учетной политике учреждения 

3.12. При инвентаризации доходов будущих периодов комиссия проверяет 
правомерность отнесения полученных доходов к доходам будущих периодов. К 
доходам будущих периодов относятся в том числе: 
– доходы от аренды; 
– суммы субсидии на финансовое обеспечение государственного задания по 
соглашению,которое подписано в текущем году на будущий год. 

Также проверяется правильность формирования оценки доходов будущих периодов. 
При инвентаризации, проводимой перед годовой отчетностью, проверяется 
обоснованность наличия остатков. 

Результаты инвентаризации комиссия отражает в акте инвентаризации доходов 
будущих периодов, форма которого утверждена в учетной политике учреждения. 

3.13. Инвентаризация драгоценных металлов, драгоценных камней, ювелирных и иных 
изделий из них проводится в соответствии с разделом III Инструкции, 
утвержденной приказом Минфина от 09.12.2016 № 231н. 

4. Оформление результатов инвентаризации 

4.1. После осмотров в ходе инвентаризации инвентаризационная комиссия проводит 
заседание с соблюдением кворума — не менее 2/3 от общего числа членов комиссии. 
Если кворума нет, председатель должен перенести заседание на новую дату, которая 
попадает в период инвентаризации. Эти правила заседаний с соблюдением кворума 
устанавливаются также для комиссии по поступлению и выбытию активов, если она 
проводит инвентаризацию перед списанием имущества и в других установленных 
настоящим положением случаях. 

В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 
устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных 
бухгалтерского учета. Решения и заключения комиссии оформляются документально — 

в инвентаризационных описях, актах, ведомостях. 

4.2. Правильно оформленные инвентаризационной комиссией и подписанные всеми 
ее членами и ответственными лицами инвентаризационные описи (сличительные 



ведомости), акты о результатах инвентаризации передаются в бухгалтерию для выверки 
данных фактического наличия имущественно-материальных и других ценностей, 
финансовых активов и обязательств с данными бухгалтерского учета. 

4.3.Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 
ведомостях) обобщаются в ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 
0504092). В этом случае она будет приложением к акту о результатах инвентаризации 
(ф. 0504835). Акт подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и 
утверждается руководителем учреждения. 

4.4.Выявленные расхождения в инвентаризационных описях (сличительных 
ведомостях) отражаются в акте о результатах инвентаризации (ф. 0510463). Акт 
подписывается всеми членами инвентаризационной комиссии и утверждается 
руководителем учреждения. 

4.5. После завершения инвентаризации выявленные расхождения (неучтенные 
объекты, недостачи) должны быть отражены в бухгалтерском учете, а при 
необходимости материалы направлены в судебные органы для предъявления 
гражданского иска. 

4.6. Результаты инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности 
того месяца, в котором была закончена инвентаризация, а по годовой инвентаризации – 

в годовом бухгалтерском отчете. 

4.7. На суммы выявленных излишков, недостач основных средств, нематериальных 
активов, материальных запасов инвентаризационная комиссия требует объяснение с 
ответственного лица по причинам расхождений с данными бухгалтерского учета. 
Приказом руководителя создается комиссия для проведения внутреннего служебного 
расследования для выявления виновного лица, допустившего возникновение 
несохранности доверенных ему материальных ценностей. 

В случае недостачи или порчи имущества комиссия оценивает, в том числе на основе 
объяснений ответственного лица, имеются ли основания для возмещения недостачи или 
ущерба. Результат оценки указывается в решении комиссии. 

5. Особенности инвентаризации имущества с помощью видео- и фотофиксации 

5.1. Инвентаризация имущества производится по его местонахождению и в разрезе 
ответственных лиц. Инвентаризируется имущество в структурных подразделениях 
учреждения, филиале, складе с  помощью видео- и фотофиксации в режиме реального 
времени. 

5.2. Записывать видео инвентаризации может назначенный председателем член 
комиссии на телефон с камерой. Он же производит фотосъемку имущества по местам 
его хранения. Председатель обеспечивает, чтобы запись была качественной, в кадр 
попадало все, что происходит в помещении, и вся процедура инвентаризации целиком, 
включая опечатывание помещений по окончании инвентаризации, если оно проводится. 

5.3.Файлы с видео- и фотофиксацией ответственный член комиссии отправляет другим 
членам комиссии, чтобы зафиксировать наличие имущества и оформить это 
в инвентаризационных описях, с помощью мессенджера Express. 

https://gosfinansy.ru/group?groupId=102979656&locale=ru&date=2024-12-02&isStatic=false&pubAlias=mcfr-gf


5.4. Председатель комиссии передает описи членам комиссии, которые присутствовали 
удаленно, не позднее следующего рабочего дня после возвращения из места 
ее проведения, а члены комиссии, подписав описи, передают их в бухгалтерию 
не позднее следующего рабочего дня после получения. Видеозаписи и фото, которые 
подтверждают, что имущество фактически находится в указанных местах хранения 
у ответственных лиц, по окончании инвентаризации передаются в электронный архив. 

График проведения инвентаризации  

Инвентаризация проводится со следующей периодичностью и в сроки. 

№ 

п/п 

Наименование 
объектов 

инвентаризации 

Сроки проведения 

инвентаризации 

Период проведения 

инвентаризации 

1 

Нефинансовые активы 

(основные средства, 
материальные запасы, 
нематериальные активы) 

Ежегодно на 1 декабря Год 

2 

Финансовые активы 

(финансовые вложения, 
денежные средства на 

счетах, дебиторская 

задолженность) 

Ежегодно на 1 декабря Год 

3 

Ревизия кассы, 
соблюдение порядка 
ведения кассовых 

операций. 

Проверка наличия, 
выдачи и списания 
бланков строгой 

отчетности 

Ежеквартально на 
последний день 
отчетного квартала 

Квартал 

4 

Обязательства 

(кредиторская 

задолженность): 
  

– с подотчетными 
лицами 

Один раз в три месяца Последние три месяца 

– с организациями и 
учреждениями 

Ежегодно на 1 декабря Год 

5 

Внезапные 
инвентаризации 

всех видов имущества 

– 

При необходимости в 
соответствии с приказом 
руководителя  

...    
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ПОЛОЖЕНИЕ 

о постоянно действующей инвентаризационной комиссии 

  

  

г. Челябинск 26.12.2024 

1. Общие положения 

  

Постоянно действующая комиссия по инвентаризации имущества и финансовых обязательств 
ГАУЗ ССМП (далее – Комиссия) создана для осуществления контроля над сохранностью и 
эффективным использованием имущества учреждения. 
Комиссия при организации и проведении инвентаризации руководствуется статьей 11 Закона 
от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пунктами 6 и 20 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, 
Методическими указаниями, утвержденными приказом Минфина России от 13 июня 1995 г. 
№ 49.  

2. Основные задачи Комиссии 

  

2.1. Основной задачей Комиссии является проведение инвентаризации имущества по его 
местонахождению и материально ответственному лицу, выявление фактического наличия 
имущества, сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета, 
проверка полноты отражения в учете обязательств, подготовка документов по списанию 
основных средств и материальных запасов.  
  

3. Организация деятельности Комиссии 

3.1. Комиссию возглавляет председатель.  
Председатель:  
• осуществляет общее руководство работой Комиссии; 
• распределяет обязанности и дает поручения членам Комиссии, обеспечивает 
коллегиальность в обсуждении спорных вопросов; 

• определяет согласно порядку проведения инвентаризации методы (способы) 
проведения инвентаризации в отношении соответствующих объектов инвентаризации; 
3.2. Состав Комиссии назначается Решением о проведении инвентаризации (ф. 
0510439) руководителя учреждения. После начала проведения инвентаризации изменение 
состава комиссии запрещено. Комиссия состоит из 5 человек: председатель комиссии, 



 

 

заместитель председателя, секретарь и еще два члена комиссии. Все члены комиссии 
имеют право голоса и принимают решения по итогам инвентаризации. 
Заместитель председателя комиссии – лицо, замещающее Председателя комиссии в случае 
его временного (в течение проведения инвентаризации) отсутствия по уважительной причине 
(болезнь, отпуск, служебная командировка). 
Секретарь (ответственный исполнитель) – член комиссии, ответственный за оформление 
документов, подлежащих подписанию членами комиссии (далее- секретарь). Обязанности 
секретаря правомерно возложить на председателя или на заместителя председателя. 
В состав Комиссию могут включаться: 

• представители администрации учреждения; 
• сотрудники бухгалтерии; 
• специалисты других служб и отделов ГАУЗ ССМП 

Бухгалтер обязательно должен быть членом комиссии с правом голоса, при проверке: 
• средств во временном распоряжении, размещении; 
• расчетов с дебиторами и кредиторами, которых рассчитывает бухгалтерия.  

В случае отсутствия у учреждения работников, обладающих специальными знаниями, для 
участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты.  
3.3. Заседание инвентаризационной комиссии проводится при наличии кворума (2/3 состава 
комиссии). Если кворума нет – председатель переносит время заседания в пределах срока 
инвентаризации. Результаты инвентаризации, проведенной в отсутствие кворума, являются 
недействительными. 
3.4. Проведение инвентаризации приостанавливается в случаях чрезвычайных ситуаций, когда 
проводить инвентаризацию опасно. 
3.5. При большом количестве инвентаризируемых объектов, в том числе при проведении 
инвентаризации перед составлением годовой отчетности, руководитель вправе создать рабочие 
инвентаризационные комиссии, которые руководствуются в своей деятельности настоящим 
положением. 
В полномочия рабочих комиссий входит непосредственно процедура проведения 
инвентаризации по объектам, закрепленным за рабочей комиссией решением о проведении 
инвентаризации (ф. 0510439), и оформление инвентаризационных описей. 
Ответственным лицом рабочей комиссии назначается один из членов комиссии, имеющий 
право голоса при вынесении решения о результатах инвентаризации. 
В случае отсутствия ответственного лица рабочей комиссии по уважительной или не зависящей 
от него причине, возникшей после начала проведения инвентаризации, полномочия 
ответственного лица рабочей группы возлагаются на Председателя комиссии. 
 

• перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с 
членами Комиссии, ознакомляет членов Комиссии с материалами предыдущих нвентаризаций, 
ревизий и проверок; 
• несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Комиссию 
задач.  
3.6. Материально ответственные лица в состав Комиссии не входят. При проверке имущества 
присутствие материально ответственных лиц обязательно. 
3.7. Комиссия проводит инвентаризации: 
• внеочередные: 
– при передаче имущества ГАУЗ ССМП в аренду, при выкупе, продаже; 
– при смене материально ответственных лиц; 
– при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества; 
– в случае стихийного бедствия, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, 
вызванных экстремальными условиями; 
– при реорганизации или ликвидации ГАУЗ ССМП; 

• ежегодные – по графику, утвержденному решением (ф. 0510439), в том числе перед 
составлением годовой бухгалтерской отчетности; 

• внезапные инвентаризации  – по решению руководителя; 
• в других случаях, предусмотренных законодательством и иными нормативно-

правовыми документами. 



 

 

3.8. Проведение инвентаризации имущества возможно с применением видеофиксации или 
фотофиксации фактического наличия или отсутствия имущества в режиме реального времени с 
присутствием отдельных членов Комиссии или членов рабочей инвентаризационной комиссии 
по местонахождению имущества. Комиссия проводит инвентаризацию с применением 
видеофиксации или фотофиксации по правилам, установленным в ГАУЗ ССМП  
  

4. Полномочия Комиссии при проведении инвентаризации финансовых и нефинансовых 
активов 

 

4.1. Комиссия осуществляет полномочия: 
• проверяет фактическое наличие активов и обязательств, сверяет их с данными 

бухгалтерского учета; 
• дает оценку активам и обязательствам: 
• оформляет документально результаты проведения инвентаризации; 
• рассматривает (в том числе с привлечением на добровольных началах 

квалифицированных экспертов) материалы, представленные в ходе инвентаризации; 
• подводит итоги инвентаризации, в том числе классифицирует отклонения – излишки, 

недостачи, пересортица и пр. 
4.2. В ходе оценки активов и обязательств комиссия: 

• проверяет нефинансовые и финансовые активы на соответствие критериям актива; 
• выявляет признаки обесценения активов; 
• определяет целевую функцию актива и статус объекта учета; 
• определяет возможность дальнейшей эксплуатации имущества; 
• оценивает возможность списания имущества; 
• оценивает основания для возмещения недостачи; 
• выявляет основания для изменения стоимостных оценок объектов инвентаризации. 

4.3. В ходе проведения инвентаризации финансовых активов и обязательств Комиссия (рабочая 
инвентаризационная комиссия) дополнительно определяет признаки и устанавливает: 

• безнадежной к взысканию дебиторской задолженности; 
• сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов, в том числе 

несоответствия задолженности критериям признания ее активом; 
• суммы невостребованной в срок (просроченной и (или) неподтвержденной по 

результатам инвентаризации) кредиторской задолженности; 
• суммы переплат доходов (источников финансирования дефицита); 
• суммы дебиторской и кредиторской задолженности, подлежащие восстановлению на 

балансовом (забалансовом) учете в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации; 

• суммы средств во временном распоряжении, которые подлежат перечислению в доход 
федерального бюджета, при наличии оснований, установленных законодательством 
Российской Федерации; 

• правовые основания, включая даты исполнения, возникновения расчетов. 
4.4. При инвентаризации основных средств Комиссия производит осмотр объектов и заносит в 
описи полное их наименование, инвентарные номера. 
Основными задачами Комиссии по инвентаризации основных средств являются: 
• выявление фактического наличия имущества; 
• сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета. 
4.5. При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии материально 
ответственного лица должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту 
хранения материальные ценности. 
4.6. Основными задачами Комиссии по инвентаризации нематериальных активов являются: 
• проверка наличия документов, подтверждающих права организации на их 
использование; 
• правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. 
4.7. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки устанавливает: 
• правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, другими организациями; 



 

 

• правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы 
задолженности по недостачам и хищениям; 
• правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, по 
которым истекли сроки исковой давности. 
4.8. Комиссия принимает решение о списании дебиторской и кредиторской задолженности, по 
которой истек срок исковой давности. 
 

5. Порядок работы комиссии и принятия решений 

 

5.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность внесения в 
описи данных о фактических остатках основных средств, материальных запасов, денежных 
средств, другого имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность 
оформления материалов инвентаризации. 
Описи в двух экземплярах подписывают все члены Комиссии и ответственные лица. 
5.2. Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов 
(ф.0510466) применяется для отражения результатов проведенной в Учреждении 
инвентаризации объектов нефинансовых активов. 
5.3. Инвентаризация имущества проводится по его местонахождению и ответственным 
лицам. При инвентаризации имущества обязательно присутствие ответственного лица. 
5.4. Комиссия (рабочая инвентаризационная комиссия) при проведении инвентаризации 
обеспечивает полноту и точность внесения в инвентаризационные описи данных о фактических 
остатках имущества, правильность и своевременность оформления результатов 
инвентаризации. 
5.5. При инвентаризации объектов имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная 
комиссия) производит осмотр объектов и заносит в описи полное их наименование, 
инвентарные номера, проводит сверку инвентарных номеров, указанных в инвентаризационных 
описях с данными инвентарного номера, указанного на объекте имущества. 
На каждую группу и вид имущества, в том числе учитываемого на забалансовых счетах, 
формируются отдельные инвентаризационные описи. 
5.6. Если инвентаризация имущества проводится в течение нескольких дней, 
то помещения, где хранятся материальные ценности, при уходе Комиссии (рабочей 
инвентаризационной комиссии) должны быть опечатаны. Во время перерывов в работе 
Комиссии(рабочей инвентаризационной комиссии) (в обеденный перерыв, в ночное время, по 
другим причинам) инвентаризационные описи должны храниться в ящике (шкафу, сейфе) в 
закрытом помещении. 
5.7.В исключительных случаях, когда возникает необходимость в выдаче имущества со склада 
в процессе инвентаризации, ответственным лицом, с которым заключен договор о полной 
материальной ответственности может быть произведен отпуск материальных ценностей только 
с разрешения руководителя (уполномоченным им лицом) Учреждения и главного бухгалтера 
Учреждения в присутствии членов Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии). 
5.8.Статус объекта учета и целевая функция актива оформляются в инвентаризационной описи 
с указанием их наименования в соответствии с Приказами Минфина от 30.03.2015 № 52н, 
от 15.04.2021 № 61н. 
5.9.При инвентаризации зданий, сооружений, земельных участков комиссия проверяет наличие 
документов о закреплении права оперативного управления этими объектами, иного права 
владения. 
5.10. При инвентаризации нематериальных активов комиссия проверяет: 

• наличие документов, подтверждающих права организации на их 

использование; 
• правильность и своевременность отражения нематериальных активов в балансе. 

5.11.При инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности 
комиссия проверяет наличие лицензионных договоров (лицензий), либо иных документов, 
подтверждающих существование права на результаты интеллектуальной деятельности. 
По результатам инвентаризации прав пользования на результаты интеллектуальной 
деятельности, в целях составления годовой бюджетной отчетности, срок их полезного 
использования, в том числе прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности с 



 

 

неопределенным сроком полезного использования уточняется, в случае изменения факторов и 
(или) условий их использования, указанных в пункте 27 СГС «Нематериальные активы». 
При инвентаризации материальных запасов Комиссия в присутствии ответственного лица 
должна пересчитать, перевесить или перемерить имеющиеся по месту хранения материальные 
ценности. 
5.12. При инвентаризации показателей учета на забалансовых счетах необходимо, в том числе, 
обеспечить сверку (установить): 

• перечня банковских гарантий, размещенных в Единой информационной системе в 
сфере закупок товаров, работ, услуг с показателями забалансового счета 10 
«Обеспечение исполнения обязательств», включая сверку банковских гарантий, 
которые не подлежат размещению в реестре банковских гарантий согласно положениям 
Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ; 

• финансовых организаций, выдавших банковские гарантии с Единым государственным 
реестром юридических лиц, в части действующих обязательств поставщиков, 
подрядчиков, исполнителей; 

• сроки исковой давности по задолженности, не востребованной кредиторами. 
5.13. При инвентаризации расчетов Комиссия путем документальной проверки устанавливает: 

• правильность расчетов с банками, финансовыми, налоговыми органами, 
внебюджетными фондами, другими организациями; 

• правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы 

задолженности по недостачам и хищениям; 
• правильность и обоснованность сумм дебиторской и кредиторской задолженности, по 

которым истекли сроки исковой давности. 
5.14. При инвентаризации остатков на счетах учета денежных средств показатели 
бухгалтерского учета сверяются с показателями, отраженными в  выписках из лицевых и 
банковских счетов.. 
5.15. По итогам инвентаризации комиссия проводит заседание, которое считается 
правомочным, если в нем приняли участие не менее двух третей от общего числа членов 
комиссии, имеющих право голоса. Члены комиссии при невозможности участия в заседании 
обязаны известить об этом секретаря комиссии до начала заседания. 
При отсутствии кворума на заседании председатель назначает новую дату заседания в пределах 
срока проведения инвентаризации. 
При принятии решения комиссии в случае равенства голосов, голос председателя комиссии 
является определяющим. В его отсутствие – заместителя председателя комиссии. 
5.14. В ходе заседания комиссия анализирует выявленные расхождения, предлагает способы 
устранения обнаруженных расхождений фактического наличия объектов и данных 
бухгалтерского учета. 
На заседании комиссия оценивает наличие: 
а) обстоятельств, указывающих на необходимость принятия решения о списании имущества – 

при инвентаризации нефинансовых активов. В частности, оценивает физический или 
моральный износ, нарушения условий содержания или эксплуатации, влияние на состояние 
имущества аварий, стихийных бедствий, иных чрезвычайных ситуаций, длительного 
неиспользования имущества или иных причин, которые привели к необходимости принятия 
решения о списании имущества. Одновременно комиссия рассматривает вопрос 
целесообразности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его 
восстановления, возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и 
материалов имущества; 
б) оснований для возмещения недостачи или ущерба; 
в) в отношении активов – фактов несоответствия актива критериям его признания в 
бухгалтерском учете; 
г) обстоятельств, указывающих на правомерность признания просроченной дебиторской 
задолженности сомнительной или безнадежной к взысканию; 
д) обязательств, не востребованных в течение срока исковой давности кредитором; 
е) оснований для признания в учете выявленных излишков, для выбытия недостающих 
объектов с учета или корректировки бухгалтерских данных при пересортице. Основания для 
принятия к учету выявленных излишков выясняются в ходе проверки, целью которой является 
выявление причин излишков и их собственников. Такую проверку проводит 



 

 

инвентаризационная комиссия во время инвентаризации, либо комиссия по поступлению и 
выбытию активов на основании решения руководителя учреждения; 
ж) оснований для обесценения, изменения стоимости объектов. 
5.15. Решения принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на 
заседании членов Комиссии (рабочей инвентаризационной комиссии). 
Решения и заключения комиссии оформляются в инвентаризационных описях. На разницу в 
стоимости от пересортицы в сторону недостачи, образовавшейся не по вине материально 
ответственных лиц, в заключениях инвентаризационной комиссии должны быть даны 
исчерпывающие объяснения о причинах, по которым такая разница не отнесена на виновных 
лиц. 
 

  

6. Оформление результатов инвентаризации и регулирование выявленных расхождений 

 

6.1. Акт о результатах инвентаризации (ф. 0510463) применяется для обобщения результатов 
проведенной инвентаризационной комиссией инвентаризации и ее документального 
оформления. В Акте (ф. 0510463) обобщаются результаты инвентаризации, отраженные в 
инвентаризационных описях, если инвентаризация по группам объектов была проведена по 
одному Решению (ф. 0510439) и по состоянию на одну дату. Акт (ф. 0510463) оформляется не 
позднее дня, следующего за днем окончания инвентаризации по всем группам объектов, 
проведенных инвентаризационной комиссией. 
Акт (ф. 0510463) формируется на основании данных инвентаризационных описей 
(сличительных ведомостей) секретарем (ответственным исполнителем из состава Комиссии), 
уполномоченным на его формирование. 
6.2. В Акте (ф. 0510463) в разделах 2 "Результаты инвентаризации с выявленными 
отклонениями", 3 "Результаты выявления качественных характеристик" в случае выявления 
отклонений указывается заключение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений, 
принятое Решение Комиссии по каждому случаю выявленных отклонений. 
6.3. Акт (ф. 0510463) подписывается членами Комиссии, председателем Комиссии. В случаях 
если Решением (ф. 0510439) назначены рабочие инвентаризационные комиссии, Акт (ф. 
0510463) подписывается председателем Комиссии и уполномоченными председателем 
Комиссии лицами от рабочих инвентаризационных комиссий. Акт (ф. 0510463) утверждается 
руководителем учреждения. 
6.4. По всем недостачам, излишкам, порчи имущества Комиссия (рабочая инвентаризационная 
комиссия) получает письменные объяснения от ответственных лиц, с которыми заключен 
договор о полной материальной ответственности. Они должны быть отражены в 
инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов 
проверок Комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных 
бухгалтерского учета. 
Письменные объяснения направляются председателем Комиссии (рабочей инвентаризационной 
комиссией) руководителю Учреждения. 
При необходимости и по согласованию с руководителем Учреждения материалы 
инвентаризации направляются председателем Комиссии в судебные органы для предъявления 
судебного иска. 
6.5. По результатам инвентаризации председатель Комиссии подготавливает руководителю 
ГАУЗ ССМП  предложения: 

• по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за 
счет виновных лиц либо по их списанию; 

• по оприходованию излишков; 
• по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской 

задолженности; 
• по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей; 
• другие предложения. 

6.6. На основании утвержденного руководителем учреждения Акта (ф. 0510463) в соответствии 
с решением инвентаризационной комиссии, не позднее рабочего дня, следующего за днем его 
утверждения, для целей отражения в бухгалтерском учете выявленных отклонений 
осуществляется формирование одного из документов в зависимости от результатов: 



 

 

• Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф. 
0510440); 

• Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448); 
• Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450); 
• Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (ф. 0510436); 
• Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами, со счета __ (ф. 

0510437); 

• Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (ф. 
0510445); 

• Решении о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446), 
• соответствующих актов на списание объектов нефинансовых активов (для списания 

недостач); 
• иных документов. 

 

• . 

6. Права Комиссии 

6.1. Комиссия имеет право: 
• получать от структурных подразделений ГАУЗ ССМП документы, необходимые для 
выполнения Комиссией своих задач; 
• требовать создания условий, обеспечивающих полную и точную проверку 
фактического наличия имущества; 
• опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов Комиссии, 
если инвентаризация проводится в течение нескольких дней. 
  

7. Ответственность Комиссии 

  

7.1. Постоянно действующая Комиссия несет ответственность: 
• за полноту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные 
ведомости) данных о фактическом наличии (об остатках) объектов инвентаризации; 
• за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях) 
признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тип, марка и другие 
признаки); 
• за сокрытие выявленных нарушений; 
• за правильность и своевременность оформления результатов инвентаризации. 

 

8. Заключительные положения 

  

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем 
ГАУЗ ССМП  

8.2. Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи 
настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, 
преимущественную силу имеют положения действующего законодательства России. 
9.3. Хранение документов по результатам инвентаризации осуществляется бухгалтерией 
Учреждения. 
 

 

 

Главный бухгалтер                                               Ткачук Т.В. 
 


